Zalgcznik do Decyzji Nr 124 /2019

Komendanta Powiatowego

Panstwowej Strazy Pozarnej w Przasnyszu

z dnia 3 grudnia 2019 .

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Powiatowej PSP w Przasnyszu

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KOMENDY POWIATOWE/J
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w PRZASNYSZU

Przasnysz, dnia 5 grudnia 2019 r.



ROZDZIAL |

Postanowienia ogéine

§ 1. Regulamin organizacyjny Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Przasnyszu, zwanej dalej ,komendg powiatowg’, okresla szczegdlowg organizacje

komendy powiatowej, w tym:

1) kierowanie pracg komendy powiatowej;

2)  strukture organizacyjng komendy powiatowej;

3)  zadania wspbine i zakres dziatania poszczegolnych komorek organizacyjnych;

4)  wzory pieczeci i stempli;

5) liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w komorkach organizacyjnych komendy

powiatowej

§ 2.1. Komenda jest zakwalifikowana do IV kategorii komend powiatowych/miejskich
Panstwowej Strazy Pozarnej.
2. Terenem dziatania komendy powiatowej jest obszar powiatu przasnyskiego

3. Siedzibg komendy powiatowej jest miasto Przasnysz

§ 3. Uzyte w regulaminie organizacyjnym skroty oznaczaja;
KW PSP - komende wojewddzkg Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie;

1)
2)  OSP - ochotniczg straz pozarng;

3)  jrg - jednostke ratowniczo-gasniczg Panstwowej Strazy Pozarnej;
4)  ksr-g - krajowy system ratowniczo — gasniczy.

ROZDZIAL I

Kierowanie praca komendy powiatowej

§ 4. 1. Do podpisu i aprobaty komendanta powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej,
zwanego dalej ,komendantem powiatowym”, zastrzega sie dokumentacje:

1) dotyczacg zobowigzan majatkowych i finansowych, jako dysponenta $rodkow
budzetowych po parafowaniu giéwnego ksiegowego; projekty pism, decyzji i innych
rozstrzygniet w sprawach dotyczacych dochodow i wydatkow budzetowych,
inwentaryzacji oraz postepowan dotyczacych szkéd wyrzgdzonych w  majgtku
jednostki, sg przedktadane komendantowi powiatowemu po uzyskaniu aprobaty
gtéwnego ksiegowego;
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kierowang do KW PSP, Komendy Gtownej Panistwowej Strazy Pozarnej, centralnych

organdw panstwa oraz wojewddzkie] administracji rzadowe] i samorzgdowej,

wojewodzkiej administracji zespolonej, samorzadowych jednostek organizacyjnych
powiatu, organow kontroli panstwowej, prokuratury, sgadow, kierownictw zwigzkow
zawodowych i organizacji spotecznych;

pisma kierowane do senatorow i postow;

odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziatalnosci zastgpcow komendanta

powiatowego, kierownikéw komorek organizacyjnych komendy powiatowej oraz jej

pracownikow;

zakresy czynno$ci zastepcy komendanta powiatowego, oraz pracownikow i strazakow

komendy powiatowej;

zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy i kontroli i inne

dokumenty koordynujgce dziatania organow ochrony przeciwpozarowe] na terenie

powiatu;

wiadcze akty administracyjne wydawane przez komendanta powiatowego jako organu

administracji publicznej.

2. Zastrzega sie do podpisu i aprobaty zastepcy komendanta powiatowego
dokumentacje z zakresu merytorycznego dziatania nadzorowanych komorek
organizacyjnych, z wyjatkiem wymienionych w ust. 1. lub wobec ktorych kierownicy
komdrek organizacyjnych uzyskali pisemne upowaznienie.

3. Komendant powiatowy lub zastepca komendanta powiatowego przyjmuje
interesantdw w sprawach skarg, wnioskow, petycji, zazalen i odwotan raz w
tygodniu. Dzien i godziny przyje¢ interesantow w sprawach jak wyze] komendant
podaje do powszechnej wiadomosci poprzez wywieszenie jej na tablicy
informacyjnej w budynku komendy oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
w budynku komendy oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;.

4. Komendant Powiatowy jest Administratorem Danych w Komendzie Powiatowej
PSP w Przasnyszu.

5. Administrator Danych wyznacza Inspektora Ochrony Danych (IOD), kiory realizuje
zadania ustawowe w zakresie ochrony danych osobowych.

6. Administrator Danych moze wyznaczy¢ osobe lub osoby do petnienia funkcji
Specjalisty Ochrony danych, do zadan ktorej lub ktorych nalezata bedzie realizacja
zadan administratora Danych okreslonych w przepisach prawa i wewnetrznych

instrukcjach i politykach.
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Rozdziat Il

Struktura organizacyjna komendy powiatowej

§ 5. W sktad komendy powiatowej wchodzg nastepujgce komérki organizacyjne, ktore
przy znakowaniu spraw i akt postuguijg sie symbolami:

1) wydziat operacyjno-szkoleniowy -symbol- PR;

- w skitad wydziatu operacyjno-szkoleniowego wchodzi Stanowisko Kierowania
Komendanta Powiatowego PSP w Przasnyszu

2)  sekcja kontrolno-rozpoznawcza -symbol- PZ;
3) samodzielne stanowisko pracy ds. kadrowo-organizacyjnych -symbol- PK;
4)  samodzielne stanowisko pracy ds. finansowych -symbol- PF;

5)  samodzielne stanowisko pracy ds. kwatermistrzowsko-technicznych ~ -symbol- PT;

6) Jednostka Ratowniczo Gasnicza - symbol - PJRG.

7)  Zagadnienia BHP - symbol — PB.
§ 6. 1. Komendantowi powiatowemu podlegajg bezposrednio:

1) sekcja kontrolno-rozpoznawcza;
2)  samodzielne stanowisko pracy ds. kadrowo-organizacyjnych;
3) samodzielne stanowisko pracy ds. finansowych;

2. Zastepca komendanta powiatowego nadzoruje:

1) wydziat operacyjno-szkoleniowy;
2) samodzielne stanowisko pracy ds. kwatermistrzowsko-technicznych;
3)  Jednostke Ratowniczo-Gasniczg;

3. Zastepca komendanta powiatowego realizuje zadania:
1) sprawy obronne -symbol - PSO.

2) nadzér w zakresie spraw ochrony informacji niejawnych sprawuje Petnomocnik d.s.
ochrony informacji niejawnych Komendy Wojewodzkiej PSP w Warszawie.

§ 7.1. Wydziat operacyjno-szkoleniowy realizuje zadania w zakresie spraw:
1) operacyjnych,
2) szkoleniowych,
3) informatycznych,




4) tacznosci,
2.. Samodzielne stanowisko pracy ds. kadrowo-organizacyjnych realizuje zadania w
Zakresie spraw:

1) kadrowych,

2) organizacyjnych,

3) archiwum.

3. Jednostka ratowniczo-gasnicza realizuje zadania w zakresie spraw:
1) jednostki ratowniczo-gasniczej,

2) BHP
3) technicznych.

Rozdziat IV

Zadania wspélne i zakres dziatania poszczegélnych komérek organizacyjnych

§ 8.1. Komorki organizacyjne majg obowigzek wspotdziatania i wspdtpracy miedzy
sobg, a takze wspdtpracujg z jednostkami organizacyjnymi ochrony przeciwpozarowej oraz
innymi jednostkami administracji publicznej i organizacjami wykonujacymi zadania na rzecz
ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa, a takze realizujg inne zadania z zakresu ochrony
ludnosci.

2. W realizacji zadan obejmujgcych czynnosci kilku komorek organizacyjnych ich
prowadzenie nalezy do komorki organizacyjnej, ktore] zakres zadan obejmuje najwiece
zadan lub wiasciwy przetozony stuzbowy wydat w tym zakresie stosowng dyspozycje.

3. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem lub spory kompetencyjne
dotyczace zakresu i zadan komoérek organizacyjnych komendy rozstrzyga komendant
powiatowy.

4. Do wspdlnych zadan wszystkich komorek organizacyjnych komendy powiatowe;,
przy uwzglednieniu ich zakreséw merytorycznych, nalezy w szczegolnosci:

1) planowanie i realizacja budzetu komendy powiatowej;

2)  podejmowanie dziatann zwigzanych z wdrazaniem postepu w dziedzinie ochrony
przeciwpozarowej i ratownictwa;

3) sporzadzanie programu dziatania oraz planu pracy komendy powiatowej, analiz,
prognoz, ocen, informacji i sprawozdan z zakresu realizowanych zadan;

4)  wspdidziatanie z ogniwami Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych Rzeczypospolitej
Polskiej, stowarzyszeniami, zwigzkami zawodowymi dziatajacymi w komendzie
powiatowej oraz innymi organami i jednostkami organizacyjnymi;
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wspdidziatanie z komorkami organizacyjnymi Starostwa oraz z innymi stuzbami,
inspekcjami i strazami, a takze z podmiotami ksr-g;

wspdidziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

zatatwianie skarg i wnioskdw oraz odwotan wnoszonych przez obywateli, instytucje
| organy wtadzy;

realizowanie zalecen pokontrolnych;

realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych, przestrzegania zasad ochrony
tajemnicy prawem chronionej;

realizowanie zadan w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy;
opracowywanie materiatdw do udostepniania jako informacja publiczna;

wykonywanie zadan wynikajacych z aktow normatywnych oraz prowadzenie
podrecznych rejestrow tematycznych aktow prawnych z obowigzujgcego zakresu
dziatania komorki organizacyjnej;

przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentow (instrukcji kancelaryjnej)
i realizowanie prac archiwalnych w zakresie przekazywania wytworzonych akt
archiwalnych i dokumentow do archiwum i ich brakowania;

realizowanie zadan zwigzanych z petnieniem przez komendanta powiatowego funkcji
w powiatowym zespole reagowania kryzysowego;

wspotudziat w organizacji i realizacji szkolen oraz doskonalenia zawodowego;

realizacja przedsiewzie¢ dotyczacych organizacji ksr-g na obszarze powiatu.

§ 9. Do zadan wydziafu operacyjno-szkoleniowego nalezy w szczegolnosci:

1. zagadnienia operacyjne

analizowanie stanu zabezpieczenia operacyjnego na obszarze powiatu oraz
przygotowanie komendy powiatowej do organizacji dziatan ratowniczych, w tym
w czasie nadzwyczajnych zagrozen, katastrof lub klesk zywiotowych, a takze-nadzor
nad prawidtowoscig prowadzenia akcji ratowniczych;

opracowywanie planow ratowniczych i ich biezgca aktualizacja;

przyjmowanie zgtoszen o wystgpieniu zdarzen niebezpiecznych i dysponowanie
niezbednych sit i Srodkdw do ich likwidacji, ewentualnie przekierowywanie zgtoszen do
whasciwych stuzb;

koordynacja dziatan ratowniczych lub kierowanie sitami i Srodkami zaangazowanymi
w dziatania ratownicze na obszarze powiatu;

przygotowywanie dokumentacji w sprawach dotyczacych tworzenia, przeksztatcania

.
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lub likwidacji jednostek ochrony przeciwpozarowej i jednostek ratowniczo -
gasniczych;

analizowanie stanu wyposazenia jednostek ratowniczo - gasniczych i innych jednostek
ksr-g oraz przedstawianie wnioskow w tym zakresie;

zapewnienie funkcjonowania Stanowiska Kierowania Komendanta Powiatowego:

a) ustalanie potrzeb w zakresie jego wyposazenia w sprzet i urzadzenia
umozliwiajace dysponowanie oraz kierowanie sitami i srodkami ksr-g na
obszarze dziatania oraz umozliwiajace wspofprace ze Stanowiskiem Kierowania
Mazowieckiego Komendanta Wojewodzkiego PSP;

b)  opracowywanie harmonogramu stuzby dla dyzurnych Stanowiska kierowania
Komendanta Powiatowego PSP;

c) prowadzenie ewidencji czasu stuzby dla strazakow Wydziatu operacyjno-
szkoleniowego oraz strazakdéw petnigcych stuzbe w Stanowisku Kierowania
Komendanta Powiatowego PSP;

d) przygotowywanie zakresow czynnosci dla strazakow Wydziatu operacyjno-
szkoleniowego w tym strazakow petnigcych stuzbe w Stanowisku kierowania
Komendanta Powiatowego PSP;

e) udziat w procesie opiniowania stuzbowego strazakow Wydziatu operacyjno-
szkoleniowego.

sporzadzanie analiz i wnioskdw z dziatan ratowniczych prowadzonych przez jednostki
ksr-g, prowadzenie ewidencji zaistniatych zdarzen oraz wydawanie niezbgdnych
zaSwiadczen;

wspoldziatanie przy planowaniu systemow tacznosci dyspozycyjnej, dowodzenia

i wspotdziatania a takze systeméw alarmowania na obszarze dziatania oraz obstuga
urzadzen monitoringu pozarowego i alarmowania;

przygotowywanie  projektbw umoéw  zawieranych z  jednostkami  ochrony
przeciwpozarowej, innymi stuzbami, inspekcjami, strazami, instytucjami oraz
podmiotami, ktére dobrowolnie zgodzity sie wspofpracowac w akcjach ratowniczych;

nadzorowanie gotowosSci operacyjnej jrg oraz innych podmiotéw ksr-g, analizowanie
gotowo$ci operacyjno - technicznej na podstawie raportow dobowych oraz
prowadzonych kontroli, a takze przedstawienie wnioskow w tym zakresie;

przeprowadzanie inspekcji gotowosci operacyjnej jrg oraz OSP na obszarze powiatu
pod wzgledem przygotowania do dziatan ratowniczych;

przygotowanie do dziatan w ramach odwodéw operacyjnych, wspotdziatanie
w zakresie operacyjnego zabezpieczenia powiatow sasiednich;

koordynowanie prac w zakresie funkcjonowania ksr-g;
prowadzenie ewidencji jednostek wchodzacych w skiad ksr-g na obszarze dziatania;

nadzor nad organizacjg oraz uzgadnianie sposobow potaczenia systemu monltorlngu
pozarowego z komendg powiatows;
R
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biezace informowanie oficera prasowego komendanta powiatowego o szczegolnych
zdarzeniach, odnotowanych w powiecie i postepie akcji ratowniczych;

ewidencjonowanie czasu stuzby strazakow pefnigcych stuzbe na Stanowisku
Kierowania Komendanta Powiatowego, zgodnie z wymogami i obowigzujgcymi
przepisami.

2. zagadnienia dotyczace szkolenia

planowanie i organizowanie szkolen na potrzeby komendy powiatowej i OSP na
obszarze powiatu (miasta);

organizowanie szkolenia i doskonalenia specjalistycznego (w tym takze medycznego)
cztonkow ochotniczych strazy pozarnych w zakresie ratownictwa;

inicjowanie przedsiewzie¢ w zakresie kultury fizycznej i sportu z udziatem podmiotow
ksr-g na obszarze powiatu,

organizowanie  obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego wymaganych
stosownymi przepisami, prowadzenie okresowe] oceny sprawnosci fizycznej
strazakow oraz prowadzenie spraw z zakresu szkolenia i doskonalenia zawodowego
strazakéw komendy powiatowe;.

3. zagadnienia dotyczace informatyki

analizowanie i planowanie potrzeb sprzetowych oraz wdrazanie i nadzorowanie sieci
informatycznej funkcjonujacej w komérkach organizacyjnych komendy powiatowej;

zapewnienie niezawodnego dziatania sieci informatycznej funkcjonujacej w komorkach
organizacyjnych komendy powiatowe;

nadzor oraz analizowanie i wdrazanie komputerowych systemoéw wspomagania
dysponowania i koordynowania dziataniami ratowniczymi, a takze innych systemow
przewidzianych do biezacej analizy gotowosci operacyjnej podmiotow ksr-g oraz

wykorzystywanych w dziatalnosci komendy powiatowey;

wspdidziatanie z wtasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zakresie
rozwoju technik informatycznych;

planowanie i wdrazanie w jednostkach ksr-g nowoczesnych technik informatycznych;
sporzadzanie informacii i analiz z zakresu informatyki;
wdrazanie zunifikowanych systemow teleinformatycznych;

systematyczne  archiwizowanie  danych  elekironicznych  przechowywanych
w urzadzeniach otoczenia sieciowego sieci informatycznej komendy powiatowej;

realizacja zadan administratora sieci i Srodowisk programowych;
administrowanie i nadzér nad elektronicznym przetwarzaniem informacji niejawnych;

utrzymanie w sprawnosci istniejacych w komendzie powiatowej systemow
teleinformatycznych; ;
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